國立中正大學教師至校外兼課簽辦表
	姓名
	
	系    所
	
	職    稱
	

	校內授課時數
	基本授課時數
	A

實際上課時數
	B

兼行政職折抵時數
	C

指導研究生論文人數
	D

研究計畫時數
	E

C+D合計以3小時為限
	F(與E合計 ≦ 4 )
兼教育學程實習指導老師核檢時數
	教學總時數

A+B+E+F
	暑期及新進教師減授時數

	
	
	
	
	碩班
	博班
	時數
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	本
次
校
外
兼
課
	學校名稱
	

	
	職稱
	

	
	課程
	

	
	每週兼課授課時數
	每週    ，自    時至    時，共     小時

	
	聘期起訖期間
	自    年    月    日至    年    月     日止

	
	逾期理由

未事先報准者應填列
	

	其他校外兼課情形
（請填寫兼課學校、職稱、課程、時數）
	

	備註
	


註：一、依教育部規定，專任教師每週日間兼課以4小時為限，兼行政職務教師兼課並應辦理請假手續。至校外夜間兼課時數限制，前經第50次教務會議決議：「授權各系所自訂，並從嚴審查。」

二、兼課時間於上班或例假日(含夜間)均須簽報，並依本校100年5月10日第287次校教評會決議，專任教師至校外兼課應先簽報核准。，惟未於第一學期於每年6月30日前，第二學期於每年1月15日前，向所屬系所填報「教師至校外兼課名冊」時，請教師個別填報此表，並敘明逾期申請理由，及依規定程序陳核。

	第一層決行

	承  辦  單  位
	會 辦 單 位
	決           行

	申請人
	
	人事室
	秘書
	校長

	系所承辦人
	
	
	
	

	系所主管
	
	
	
	

	
	
	
	主任秘書
	

	學院秘書
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	院長
	
	
	
	


※本表可至人事室網頁表單下載http://www.ccu.edu.tw/person/form/part15/1.doc
※本表「校內授課時數、兼行政職情形」一欄，請單位承辦人審視後再送出。
