國立中正大學職務代理人順序表

單位：
	職稱
	姓名
	第一代理人
	第二代理人
	備註
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※注意事項

一、各一、二級主管及簡任職人員請填寫本表彙報人事室，簽請校長核定後，由人事室備查。其餘人員由所屬單位主管依權責核定。

二、本校職務代理原則如下，並請所屬主管確實查核：

(一)一級主管及簡任職人員請假時，不得由委任職人員或專案工作人員代理。

(二)二級主管請假時，不得由專案工作人員代理。

(三)因特殊狀況，無合適人員可代理時，可跨單位請同職務等級人員為職務代理人(如一級單位各組組長可互為代理，或請其他一級單位組長代理)。
單位主管簽章：                     日期：             
