	國立中正大學教職員出國申請表                          （為簡化手續本表視同請假單）

申請日期：  年  月  日

	單位、職稱
	
	姓名
	
	身份證號碼
	

	出國事由
	

	出國地點
	
	職務代理人
	

	出國費用

補助單位
	□                      □無
	經費來源

或計劃代碼
	□                □自費

	會議名稱
	

	出國時間
	        年月日至年月日

	會議時間
	        年月日至年月日

	主辦單位
所屬國家
	
	協辦單位
所屬國家
	

	國外通訊處
	
	國外聯絡

電    話
	

	假別及日期
	          假    自     年    月   日   至    年    月    日   止計     日  

 ────

	申請人
	職務代理人（簽名或蓋章）
	單位主管

(系所主管、院長)
	教務處
	人事室
	會計室

（自費者免會）
	校長

批示

	
	
	
	
	
	
	


· 本表單僅供未具行政自動化帳號人員或無法登入差勤系統時使用，且俟後仍需至差勤系統補行輸入相關資料（免再列印陳核）。
注意事項：

1、 教職員申請出國時，請於出國前十日申請，並於辦妥出國手續及經核准後再離開學校。
2、 教職員申請出國時，應檢附與出國有關之證明文件（如奉派出國文件或邀請函或開會議程或其他證明文件）。
3、 實際出國時間或其他事項與本申請表原填載有變更時，出國申請人應主動辦理重填申請表並註記原因。

4、 為免影響教學，申請出國觀光、探親，請多利用寒、暑假及其他假日辦理。但利用婚假或兼行政職務之教師利用休假申請者，不在此限。
5、 出國開會、訪問、考察、觀摩等為出席會期加上途程往返時間，途程往返時間最高標準：亞太地區前後各1天，歐洲、北美洲地區前後各2天，中南美洲、非洲地區前後各3天，僅補助出國當天、開會、訪問、考察、觀摩期間及回國當天生活費。
